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1. Bevezetés

Az elkiilonitett nyilvantartasra vonatkozd szédmvitel-politikai dontéseket, valamint azok
gyakorlati végrehajtasat szolgald modokat és eljarasokat ezen ,Elkiilonitett nyilvantartasok
Szabalyzata” foglalja Ossze.

Az elkiilonitett nyilvantartds készitésének célja, hogy a kozpénzek felhasznalasédnak és a
koztulajdon hasznalatanak nyilvanossagat és ellendrizhetoségét biztositsa. Az elkiilonitett
nyilvantartasban gy kell a szervezetnek feltiintetnie a koltségvetési tdmogatas 0sszegét, hogy
abbol egyértelmlien megdallapithaté és ellendrizhetd legyen a koltségvetési tamogatas
Osszegének felhasznalasa.

2. Az elkiilonitett nyilvantartasok altalanos szabalyai

A Szakszovetség, mint civil szervezet a szamvitelrdl szolo torvény felhatalmazasa alapjan
kiadott kormanyrendelet rendelkezéseinek megfelelden, elkiilonitetten tartja nyilvan a
gazdasagi-vallalkozasi tevékenységének bevételeit, koltségeit és raforditasait, valamint - ha a
kozcél adomanyrdl a személyi jovedelemadorol szold torvény, illetve az adomanyrdl a
tarsasagi adorél és osztalékadordl szolo torvény rendelkezései szerinti kedvezmény
igénybevételére jogositd igazolast allit ki - a kapott adomanyt (kdzcélu adomanyt) és annak
felhasznalasat. A kapott kozponti koltségvetési -, helyi onkormanyzati -, egyéb tamogatasokat
(normativ €s egyéb tdmogatas), adomanyokat bevételként szamolja el, mig a tovabb utalasi
céllal kapott tamogatast kettds konyvvitel vezetése esetén egyéb bevételként kell kimutatni. Az
eredmény levezetésben-, kimutatasban az ilyen tételeket elkiilonitetten be kell bemutatni.

Az elkiilonitett nyilvantartasok készitése év kozben folyamatos, véglegesitése a konyvviteli
zarlattal egyidében torténik.

Az elkiilonitett nyilvantartas alapjan a kettds konyvvitelt vezetd (kozhasznl) szervezet
(egyszertisitett) éves beszamolojanak kiegészitd mellékletében be kell mutatni a tAmogatasi
program keretében végleges jelleggel felhasznalt Osszegeket tdmogatasonként. Tamogatasi
program alatt a kozponti, az onkormanyzati, valamint a nemzetkdzi forrasbol, illetve mas
gazdalkodd szervezettdl, személytdl kapott, a tevékenység fenttartasat, fejlesztését célzo
tamogatast, adomanyt kell érteni.

Kiilon kell megadni a kiegészité mellékletben a tdmogatisi program keretében kapott
visszatéritendd (kotelezettségként kimutatott) timogatasra vonatkoz6, eldbbiekben részletezett
adatokat.

A kettds konyvvitelt vezetd (kozhaszni) szervezet kiegészitd mellékletében be kell mutatni a
szervezet altal az tizleti évben végzett fobb tevékenységeket, programokat, eseményeket.



3. Elkiilonitett nyilvantartasok
3.1 Nem allami tamogatasbdl szarmazoé bevételek kezelése:

A Szakszdvetség a nem allami-, egyéb forrasokbol szarmazo bevételeket a konyvelésében
kiilon fokonyvi szamlaszamon koételes nyilvantartani, ezekrdl a konyviteli zarlatkor pontos
nyilvantartast koteles késziteni.

3.2 Az allami tamogatasok bevételének elkiilonitett nyilvantartasa, kezelése:

Az elkiilonitett szamviteli nyilvantartas elkészitésének kotelezettségét a 2000. évi C. tv.
(Szamviteli torvény) 161/A. § (1) bekezdésében eldirt rendelkezés tartalmazza.

A 2000. évi C. tv. (Szamviteli torvény) 161/A. § (2) bekezdése alapjan a kozpénzek
felhasznalasanak és a koztulajdon hasznalatanak nyilvdnossaga valamint ellendrizhetdsége
érdekében a gazdalkodo szervezet nyilvantartasi, konyvelési rendszerét koteles olyan mdédon
tovabb részletezni, hogy abbdl a vonatkoz6 kiilon jogszabalyban meghatarozott adatok
rendelkezésre alljanak.

Az allami tdmogatasbdl szarmazo bevételeket koteles elkiilonitett nyilvantartasi tAmogatasi
nemenként, a konyvvitel zarlatkor és a beszamold elfogaddsaval egyidejlileg ellendrizni €s
elfogadni azt.

Az allami tdmogatasbol felhasznalt sszegeket, azok kifizetésének modjat koltségnemenként
koteles konyvelni és a kifizetési hely (bankszdma, pénztar) szerint elkiilonitetten nyilvantartani,
azt a beszamolo elfogadasaval egyidejlileg ellendrizni és elfogadni.

Egy kapott allami tamogatast €s az azokbol felhaszndlt, illetve elszamolt Osszegeket a
Szakszovetség mindig egyedi koltséghely megjeloléssel 1atja el konyvelésében, a tdAmogatas
szamanak feltlintetésével, ezzel biztositva a bevételek és felhasznalasok egyidejii, komplett
kimutatasanak, tovabba listazasdnak lehetdségét.

3.2.1. Allami (kézponti) koltségvetésbol kapott tamogatas

A Szakszovetség koteles fent nevezett tdmogatést elkiilonitett nyilvantartasban vezetni. A
pénzosszegek beérkezésének pontos datuma, nyilvantartasi fokonyvi szama, ellenszamla,
ahova az 0sszeg €rkezik, tamogatas megnevezése, beérkezett pénzosszeg nyilvantartasaval.

3.2.2.  Onkormanyzati koltségvetésb6l kapott tamogatas

A Szakszovetség koteles fent nevezett tdmogatast elkiilonitett nyilvantartdsban vezetni. A
pénzosszegek beérkezésének pontos datuma, nyilvantartasi fokonyvi szama, ellenszamla,
ahova az Osszeg €rkezik, tamogatas megnevezése, beérkezett pénzosszeg nyilvantartasaval.

3.2.3. Palyazati Giton elnyert tamogatas

A Szakszovetség koteles fent nevezett tdmogatast elkiilonitett nyilvantartasban vezetni. A
pénzosszegek beérkezésének pontos datuma, nyilvantartasi fOkonyvi szama, ellenszamla,
ahova az 0sszeg érkezik, tAmogatas megnevezése, beérkezett pénzdsszeg nyilvantartasaval.



3.2.4. Allami normativ tamogatas

A Szakszovetség koteles fent nevezett tdmogatast elkiilonitett nyilvantartasban vezetni. A
pénzosszegek beérkezésének pontos datuma, nyilvantartasi fokonyvi szama, ellenszamla,
ahova az 6sszeg érkezik, tamogatas megnevezése, beérkezett pénzosszeg nyilvantartasaval.

3.2.5. Egyéb allami tamogatasok

A Szakszovetség az el6z0 pontokban megjelolt timogatasokon kiviil NAV SZJA 1% felajanlasi
tdmogatdsban is részesiilhet. Ezen tdmogatasrol szintén elkiilonitett nyilvantartast vezet.

A pénzosszegek beérkezésének pontos kelte, nyilvantartasi fokonyv szamla széma,
ellenszamla, ahova az 0Osszeg érkezik, tamogatds megnevezése, beérkezett pénzosszeg
nyilvantartasaval.

3.3. Kifizetések az allami tamogatasok felhasznalasaval
3.3.1. Pénztari kifizetések tamogatasok felhasznalasa esetén

A Szakszovetség koteles az allami tdmogatasokbdl kifizetett pénzeszkdzoket elkiilonitetten
nyilvantartani. A nyilvantartés tartalmi elemei:

- a pénzeszkozok kifizetésének pontos kelte,

- nyilvantartdsi f6konyvi szdmla szama,

- koltségszamla adatai, aminek a kiegyenlitésére az 6sszeg szolgal,

- vonatkoz6 koltséghely megjeldlése a tamogatas szaménak feltlintetésével.

3.3.2. Banki kifizetések tamogatasok felhasznalasa esetén

A Szakszovetség koteles az allami tdmogatasokbdl kifizetett pénzeszkdzoket elkiilonitetten
nyilvantartani. A nyilvantartas tartalmi elemei:

- a pénzeszkozok kifizetésének pontos kelte,

- nyilvantartasi fokonyvi szdmla szama,

- koltségszamla adatai, aminek a kiegyenlitésére az 6sszeg szolgal,

- vonatkozd koltséghely megjelolése a tamogatas szamanak feltiintetésével.

4. Zaroé rendelkezések

1. A Szakszovetség a ,, Tamogatasok elkiilonitett nyilvantartasarol szolo szabalyzatat” a
Szakszovetség Elnoksége az EU-2022/0727/14. szamu hatarozataval elfogadta. Az
elfogadott szabalyzatban szerepld szabalyok visszamendleg, 2022. januar 1. napjatol
alkalmazandok.

2. A Szakszovetségnek minden évben feliil kell vizsgalnia ezen szabalyzatat, hogy az
idékozben bekovetkezett valtozasok kovethetok legyenek.

Budapest, 2022. julius 27.

Kiss Laszlo Németh Richard
elnok fotitkar



3.24. Allami normativ tamogatais

A Szakszdvetség kételes fent nevezett timogatast elkiilonitett nyilvantartasban vezetni. A
pénzosszegek beérkezésének pontos datuma, nyilvéntartasi f6konyvi szdma, ellenszamla,
ahova az &sszeg érkezik, tamogatds megnevezése, beérkezett pénzdsszeg nyilvantartisaval.

3.2.5. Egyéb allami tAmogatasok

A Szakszdvetség az el6z6 pontokban megjelslt timogatasokon kiviill NAV SZJA 1% felajanlasi
tamogatésban is részesiilhet. Ezen tdmogatasrdl szintén elkiilonitett nyilvantartast vezet.

A pénzdsszegek beérkezésének pontos kelte, nyilvantartasi fékonyv szamla szédma,
ellenszamla, ahovd az Gsszeg érkezik, tdmogatds megnevezése, beérkezett pénzésszeg
nyilvantartasaval.

3.3. Kifizetések az allami timogatasok felhasznalasaval
3.3.1. Pénztari kifizetések tAmogatasok felhasznsldsa esetén

A Szakszdvetség koteles az allami tdémogatasokbdl kifizetett pénzeszkozoket elkiildnitetten
nyilvantartani. A nyilvantartas tartalmi elemei:

- a pénzeszk6zok kifizetésének pontos kelte,

- nyilvéantartasi f6konyvi szdmla szama,

- koltségszamla adatai, aminek a kiegyenlitésére az 6sszeg szolgal,

- vonatkozo koltséghely megjeldlése a timogatas szaménak feltiintetésével.

3.3.2. Banki kifizetések tamogatisok felhasznalisa esetén

A Szakszévetség koteles az allami tdmogatasokbél kifizetett pénzeszk6zoket elkiilonitetten
nyilvantartani. A nyilvantart4s tartalmi elemei:

- a pénzeszk6zok kifizetésének pontos kelte,

- nyilvantartasi f6kényvi szdmla szama,

- koltségszamla adatai, aminek a kiegyenlitésére az Osszeg szolgal,

- vonatkoz6 koltséghely megjelslése a tamogatas szamanak feltiintetésével.

4. Zaro rendelkezések

1. A Szakszovetség a ,, Tamogatasok elkiilonitett nyilvantartdsarél szolé szabalyzatat” a
Szakszovetség ElnSksége az EU-2022/0727/14. szdmu hatirozataval elfogadta. Az
elfogadott szabélyzatban szerepld szabélyok visszamendleg, 2022. januar 1. napjatél
alkalmazandok.

2. A SzakszOvetségnek minden évben feliil kell vizsgalnia ezen szabalyzatat, hogy az
1d6kdzben bekovetkezett valtozasok kovethetdk legyenek.
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