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1. Bevezetés  
 

Az elkülönített nyilvántartásra vonatkozó számvitel-politikai döntéseket, valamint azok 

gyakorlati végrehajtását szolgáló módokat és eljárásokat ezen „Elkülönített nyilvántartások 

Szabályzata” foglalja össze. 

Az elkülönített nyilvántartás készítésének célja, hogy a közpénzek felhasználásának és a 

köztulajdon használatának nyilvánosságát és ellenőrizhetőségét biztosítsa. Az elkülönített 

nyilvántartásban úgy kell a szervezetnek feltüntetnie a költségvetési támogatás összegét, hogy 

abból egyértelműen megállapítható és ellenőrizhető legyen a költségvetési támogatás 

összegének felhasználása. 

 

2. Az elkülönített nyilvántartások általános szabályai  
 

A Szakszövetség, mint civil szervezet a számvitelről szóló törvény felhatalmazása alapján 

kiadott kormányrendelet rendelkezéseinek megfelelően, elkülönítetten tartja nyilván a 

gazdasági-vállalkozási tevékenységének bevételeit, költségeit és ráfordításait, valamint - ha a 

közcélú adományról a személyi jövedelemadóról szóló törvény, illetve az adományról a 

társasági adóról és osztalékadóról szóló törvény rendelkezései szerinti kedvezmény 

igénybevételére jogosító igazolást állít ki - a kapott adományt (közcélú adományt) és annak 

felhasználását. A kapott központi költségvetési -, helyi önkormányzati -, egyéb támogatásokat 

(normatív és egyéb támogatás), adományokat bevételként számolja el, míg a tovább utalási 

céllal kapott támogatást kettős könyvvitel vezetése esetén egyéb bevételként kell kimutatni. Az 

eredmény levezetésben-, kimutatásban az ilyen tételeket elkülönítetten be kell bemutatni. 
 

Az elkülönített nyilvántartások készítése év közben folyamatos, véglegesítése a könyvviteli 

zárlattal egyidőben történik. 
 

Az elkülönített nyilvántartás alapján a kettős könyvvitelt vezető (közhasznú) szervezet 

(egyszerűsített) éves beszámolójának kiegészítő mellékletében be kell mutatni a támogatási 

program keretében végleges jelleggel felhasznált összegeket támogatásonként. Támogatási 

program alatt a központi, az önkormányzati, valamint a nemzetközi forrásból, illetve más 

gazdálkodó szervezettől, személytől kapott, a tevékenység fenttartását, fejlesztését célzó 

támogatást, adományt kell érteni. 
 

Külön kell megadni a kiegészítő mellékletben a támogatási program keretében kapott 

visszatérítendő (kötelezettségként kimutatott) támogatásra vonatkozó, előbbiekben részletezett 

adatokat. 

 

A kettős könyvvitelt vezető (közhasznú) szervezet kiegészítő mellékletében be kell mutatni a 

szervezet által az üzleti évben végzett főbb tevékenységeket, programokat, eseményeket. 
 
 

 
 

 



3. Elkülönített nyilvántartások 

  

3.1  Nem állami támogatásból származó bevételek kezelése: 

 

A Szakszövetség a nem állami-, egyéb forrásokból származó bevételeket a könyvelésében 

külön főkönyvi számlaszámon köteles nyilvántartani, ezekről a könyviteli zárlatkor pontos 

nyilvántartást köteles készíteni.  
  

3.2 Az állami támogatások bevételének elkülönített nyilvántartása, kezelése: 
 

Az elkülönített számviteli nyilvántartás elkészítésének kötelezettségét a 2000. évi C. tv. 

(Számviteli törvény) 161/A. § (1) bekezdésében előírt rendelkezés tartalmazza. 
 

A 2000. évi C. tv. (Számviteli törvény) 161/A. § (2) bekezdése alapján a közpénzek 

felhasználásának és a köztulajdon használatának nyilvánossága valamint ellenőrizhetősége 

érdekében a gazdálkodó szervezet nyilvántartási, könyvelési rendszerét köteles olyan módon 

tovább részletezni, hogy abból a vonatkozó külön jogszabályban meghatározott adatok 

rendelkezésre álljanak. 
 

Az állami támogatásból származó bevételeket köteles elkülönített nyilvántartási támogatási 

nemenként, a könyvvitel zárlatkor és a beszámoló elfogadásával egyidejűleg ellenőrizni és 

elfogadni azt. 
 

Az állami támogatásból felhasznált összegeket, azok kifizetésének módját költségnemenként 

köteles könyvelni és a kifizetési hely (bankszáma, pénztár) szerint elkülönítetten nyilvántartani, 

azt a beszámoló elfogadásával egyidejűleg ellenőrizni és elfogadni. 
 

Egy kapott állami támogatást és az azokból felhasznált, illetve elszámolt összegeket a 

Szakszövetség mindig egyedi költséghely megjelöléssel látja el könyvelésében, a támogatás 

számának feltüntetésével, ezzel biztosítva a bevételek és felhasználások egyidejű, komplett 

kimutatásának, továbbá listázásának lehetőségét. 

 

3.2.1. Állami (központi) költségvetésből kapott támogatás 
 

A Szakszövetség köteles fent nevezett támogatást elkülönített nyilvántartásban vezetni. A 

pénzösszegek beérkezésének pontos dátuma, nyilvántartási főkönyvi száma, ellenszámla, 

ahová az összeg érkezik, támogatás megnevezése, beérkezett pénzösszeg nyilvántartásával. 

 

3.2.2. Önkormányzati költségvetésből kapott támogatás 
 

A Szakszövetség köteles fent nevezett támogatást elkülönített nyilvántartásban vezetni. A 

pénzösszegek beérkezésének pontos dátuma, nyilvántartási főkönyvi száma, ellenszámla, 

ahová az összeg érkezik, támogatás megnevezése, beérkezett pénzösszeg nyilvántartásával. 

 

3.2.3. Pályázati úton elnyert támogatás 
 

A Szakszövetség köteles fent nevezett támogatást elkülönített nyilvántartásban vezetni. A 

pénzösszegek beérkezésének pontos dátuma, nyilvántartási főkönyvi száma, ellenszámla, 

ahová az összeg érkezik, támogatás megnevezése, beérkezett pénzösszeg nyilvántartásával. 
 
 

 

 



3.2.4. Állami normatív támogatás 
 

A Szakszövetség köteles fent nevezett támogatást elkülönített nyilvántartásban vezetni. A 

pénzösszegek beérkezésének pontos dátuma, nyilvántartási főkönyvi száma, ellenszámla, 

ahová az összeg érkezik, támogatás megnevezése, beérkezett pénzösszeg nyilvántartásával. 

 

3.2.5. Egyéb állami támogatások 

 

A Szakszövetség az előző pontokban megjelölt támogatásokon kívül NAV SZJA 1% felajánlási 

támogatásban is részesülhet. Ezen támogatásról szintén elkülönített nyilvántartást vezet. 

 

A pénzösszegek beérkezésének pontos kelte, nyilvántartási főkönyv számla száma, 

ellenszámla, ahová az összeg érkezik, támogatás megnevezése, beérkezett pénzösszeg 

nyilvántartásával. 

 

 

3.3. Kifizetések az állami támogatások felhasználásával 
 

3.3.1. Pénztári kifizetések támogatások felhasználása esetén 
 

A Szakszövetség köteles az állami támogatásokból kifizetett pénzeszközöket elkülönítetten 

nyilvántartani. A nyilvántartás tartalmi elemei: 

- a pénzeszközök kifizetésének pontos kelte, 

- nyilvántartási főkönyvi számla száma, 

- költségszámla adatai, aminek a kiegyenlítésére az összeg szolgál, 

- vonatkozó költséghely megjelölése a támogatás számának feltüntetésével. 

  

3.3.2. Banki kifizetések támogatások felhasználása esetén 
 

A Szakszövetség köteles az állami támogatásokból kifizetett pénzeszközöket elkülönítetten 

nyilvántartani. A nyilvántartás tartalmi elemei: 

- a pénzeszközök kifizetésének pontos kelte, 

- nyilvántartási főkönyvi számla száma, 

- költségszámla adatai, aminek a kiegyenlítésére az összeg szolgál, 

- vonatkozó költséghely megjelölése a támogatás számának feltüntetésével. 
 

4. Záró rendelkezések 
 

1.  A Szakszövetség a „Támogatások elkülönített nyilvántartásáról szóló szabályzatát” a 

Szakszövetség Elnöksége az EÜ-2022/0727/14. számú határozatával elfogadta. Az 

elfogadott szabályzatban szereplő szabályok visszamenőleg, 2022. január 1. napjától 

alkalmazandók. 
 

2.  A Szakszövetségnek minden évben felül kell vizsgálnia ezen szabályzatát, hogy az 

időközben bekövetkezett változások követhetők legyenek. 

 

 

Budapest, 2022. július 27. 

 

 

        Kiss László     Németh Richárd 

            elnök                                   főtitkár 




